ETEC ALBERTO SANTOS DUMONT, GUARUJA.

PROCESSO SELETIVO DE DOCENTES, NOS TERMOS DO COMUNICADO CEETEPS N° 1/2009, E
SUAS ALTERACOES.

AVISO N°152/05/2015 de 25/05/2015. Processo n° 3746/2015

AVISO DE DEFERIMENTO E INDEFERIMENTO DE INSCRIGOES E CONVOCAGAO PARA AULA
TESTE.

O Diretor de Escola Técnica da ETEC ALBERTO SANTOS DUMONT, faz saber aos candidatos
abaixo relacionados o deferimento e indeferimento das inscricdes e convoca para AULA TESTE, a ser
realizada na ETEC ALBERTO SANTOS DUMONT, sita na Rua Dona Vit6ria n° 502, Bairro: Jardim Sao
Miguel — Guaruja / SP.

Conforme disposto no item 9 do inciso Ill do Comunicado CEETEPS n° 1/2009, publicado no
DOE de 31.01.2009, alterado pelo Comunicado CEETEPS n° 5/2009, o candidato convocado, entregara
uma copia do diploma frente/ verso, na auséncia, cOpia da certiddo de conclusdo de curso ou
certificado/declaracédo de conclusdo da formacéo superior registrada na ficha de inscricdo. Os candidatos
convocados observardo, também, as alineas b e ¢ do subitem 3.2 do inciso IV e o item 7 do inciso V dos
Comunicados mencionados anteriormente.

Componente curricular: 1. Representacdo e Comunicacdo em Lingua Portuguesa | (Secretariado)

Inscricdo(6es) Deferida(s)

N° de Inscricdo/ Nome/ RG

001/Roseli Aparecida Pires Rosa Alexandre/16.798.925-X
003/Franciele Neves da Silva Soccio/001263330—MS
011/Fernanda de Oliveira Crud/32.916.366-8
022/Messias Santos da Costa/28.326.269-2

Relacéo dos 03 (trés) temas para AULA-TESTE
1- Producéo de textos técnicos/comerciais aplicados a &rea de Secretariado, através de indicadores
linguisticos: vocabulario, sintaxe e grafia;
2- Conceitos de coeréncia e de coeséo aplicadas a analise e a produgéo de textos técnicos
especificos da area de Secretariado: ata, requerimento, oficio, carta comercial, curriculo ;
3- Linguagem, lingua e fala: adequacgéo vocabular: variacdes linguisticas.

Duragdo méxima da aula: 15 minutos
Data: 03/072015. Horario: 14h00

Componente curricular: 2. Representacdo e Comunicagdo em Lingua Estrangeira Moderna: Espanhol |
(Secretariado)

Inscricdo(6es) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
001/Roseli Aparecida Pires Rosa Alexandre/16.798.925-X

Relacéo dos 03 (trés) temas para AULA-TESTE
1- Vocabulario e procedimentos técnicos para atendimento telefénico;
2- Técnicas para elaboracéo de textos simples em lingua espanhola;
3- Vocabuléario e terminologias técnicas utilizadas para arquivos fisicos e eletrénicos.

Duracdo maxima da aula: 15 minutos
Data: 03/072015. Horario: 14h00



Componente curricular: 3. . Representacdo e Comunicagao em Lingua Estrangeira Moderna: Inglés |
(Secretariado)

Inscricdo(des) Deferida(s)

N° de Inscricao/ Nome/ RG

001/Roseli Aparecida Pires Rosa Alexandre/16.798.925-X
010/Vinicius Filgueiras Peres Mogica/43.663.551-3
012/Messias Santos da Costa/28.326.269-2

Relacéo dos 03 (trés) temas para AULA-TESTE

1.Conversation: welcoming a guest at the recption;
2.Business wrinthing: formal and informal e-mails;
3.Grammar focus: simple presente and presente progressive in business English.

Duragdo méxima da aula: 15 minutos
Data: 03/072015. Horério: 14h00

Componente curricular: 4. Administracédo e Planejamento Empresarial (Secretariado)

Inscricdo(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
008/Viviane conceicédo das Neves/24.822.115-2

Relagédo dos 03 (trés) temas para AULA-TESTE

1- Conceito e estrutura de organizacdo empresarial;
2- Agenda 21 e responsabilidade pessoal;
3- Técnicas para elaboracéo de contratos comerciais.

Duragdo méxima da aula: 15 minutos
Data: 03/072015. Horario: 14h00

Componente curricular: 5. Gerenciamento de Rotinas e Servigcos (Secretariado)

Inscricdo(6es) Deferida(s)

N° de Inscricdo/ Nome/ RG

008/Viviane conceicdo das Neves/24.822.115-2
009/Fabiana Loureiro Garcia/46.007.454-4
Relacéo dos 03 (trés) temas para AULA-TESTE

1- Etica profissional, regras e regulamentos organizacionais;

2- Perfil profissional e pessoal do secretario e suas atribuicdes no ambiente de trabalho;

3- Planejamento e atendimento ao cliente interno, esterno, estrangeiro e pessoas com deficiéncia.
Duragdo méxima da aula: 15 minutos
Data: 03/072015. Horario: 14h00

Componente curricular: 6. Gestdo de Informacfes e Documentos (Secretariado)

- nenhum inscrito



Componente curricular: 7. Aplicativos Informatizados | (Secretariado)

Inscricdo(des) Deferida(s)

N° de Inscricao/ Nome/ RG

002/Flabiana Felipe Madeira/40.910.958-7
004/Julianao Bento dos Santos/23.320.927-X
006/Elaine Cristina dos Santos/27.034.176-6

Relacéo dos 03 (trés) temas para AULA-TESTE

1.Planilhas eletrénicas;
2.Processadores de textos;
3.Apresentacdes eletrbnicas.

Duracdo maxima da aula: 15 minutos
Data: 03/072015. Horario: 14h00

Componente curricular: 8. Etica e Cidadania Organizacional (Secretariado)

Inscricdo(Bes) Deferida(s)

N° de Inscricdo/ Nome/ RG

008/Gustavo Abrah&o dos Santos/28.080.410-6
008/Viviane conceicédo das Neves/24.822.115-2
013/José Carlos dos Santos/13.351.616

Relagédo dos 03 (trés) temas para AULA-TESTE
1- Valor, moral, ética e cidadania
2- Trabalho em equipe, cooperacdo, autonomia pessoal;
3- Caddigo de Defesa do Consumidor: conceitos basicos e estudos de caso aplicados a area de
atuacao do profissional.

Duragdo méxima da aula: 15 minutos
Data: 03/072015. Horario: 14h00

Componente curricular: 9. Representacdo e Comunicacdo em Lingua Portuguesa Il (Secretariado)

N° de Inscricdo/ Nome/ RG

003/Franciele Neves da Silva Soccio/001263330—MS
011/Fernanda de Oliveira Crud/32.916.366-8
012/Messias Santos da Costa/28.326.269-2

Relacéo dos 03 (trés) temas para AULA-TESTE
1.Procedimentos de leitura;
2.Redacdo técnica e comercial;
3.Uso de editores de textos informatizados..

Duragdo méaxima da aula: 15 minutos
Data: 03/07/2015. Horério: 14h00



Componente curricular: 10. Representacdo e Comunicagdo em Lingua Estrangeira Moderna: Espanhol
Il (Secretariado)

- nenhum inscrito

Componente curricular: 11. Representacdo e Comunicacdo em Lingua Estrangeira Moderna: Inglés Il
(Secretariado)

- nenhum inscrito

Componente curricular: 12. Assessoria Empresarial e de Eventos (Secretariado)

- nenhum inscrito

Componente curricular: 13. Tecnologias em Ambientes Administrativos | (Secretariado)

N° de Inscricdo/ Nome/ RG
012/Messias Santos da Costa/28.326.269-2

Relacgédo dos 03 (trés) temas para AULA-TESTE

1.Conhecimentos sobre aplicativos e equipamentos de redes e comunicagéo para transmisséo de
dados;

2.Arquivos fisicos e eletrdnicos, pacotes de softwares com relatérios de tabelas, analise de
planilhas, gréaficos, etc;

3.Entendimento bésico sobre andlise e gestéo de projetos em tecnologias de informacéo.

Durag&o méxima da aula: 15 minutos
Data: 03/07/2015. Horario: 14h00

Componente curricular: 14. Gestédo Financeira e Contabil (Secretariado)

N° de Inscricdo/ Nome/ RG
007/Michelle Alves Costa Farias/43.890.313-4

Relacéo dos 03 (trés) temas para AULA-TESTE
1.Identificar e diferenciar operac¢@es financeiras e contabeis;
2.ldentificar e analisar politicas financeiras das organizacdes;
3.ldentificar e caracterizar sistemas de controle de registros e publicacdes contdbeis e gerenciais,
bem como, sistemas de guarda e seguranca de arquivos.

Duragdo méxima da aula: 15 minutos
Data: 03/07/2015. Horério: 14h00



Componente curricular: 15. Aplicativos Informatizados Il (Secretariado)

N° de Inscricao/ Nome/ RG
002/Flabiana Felipe Madeira/40.910.958-7
004/Juliano Bento dos Santos/23.320.927-X

Relacéo dos 03 (trés) temas para AULA-TESTE

1- Planilhas Eletrénicas;
2- Processadores de Textos;
3- Apresentacdes eletrdnicas.

Duracdo maxima da aula: 15 minutos
Data: 03/07/2015. Horario: 14h00

Componente curricular: 16 . Representacdo e Comunicacdo em Lingua Portuguesa Ill (Secretariado)
Inscricdo(6es) Deferida(s)

N° de Inscricdo/ Nome/ RG

003/Franciele Neves da Silva Soccio/001263330—MS
0l11/Fernanda de Oliveira Crud/32.916.366-8
012/Messias Santos da Costa/28.326.269-2

Relagédo dos 03 (trés) temas para AULA-TESTE
1.Sinopse, resumo — conceito, técnicas para a elaboracao;
2.Estrututra, estilo, estética de documentos oficiais;
3.Normas da ABNT.

Duragdo méxima da aula: 15 minutos
Data: 03/07/2015. Horario: 14h00

Componente curricular: 17. Representacdo e Comunicacdo em Lingua Estrangeira Moderna: Espanhol
Il (Secretariado)

- ndo inscritos

Componente curricular: 18. Representacdo e Comunicagcdo em Lingua Estrangeira Moderna: Inglés I
(Secretariado)

Inscricdo(des) Deferida(s)

N° de InscricAdo/ Nome/ RG

010/Vinicius Filgueiras Peres Mogica/43.663.551-3
012/Messias Santos da Costa/28.326.269-2

Relacéo dos 03 (trés) temas para AULA-TESTE
1- Conversation: rearraging a meeting with a client;
2- Business Wrinting: finance report;
3- Grammar Focus: Modal Verbs in Business English

Duracdo maxima da aula: 15 minutos
Data: 03/07/2015. Horario: 14h00



Componente curricular: 19. Assessoramento Empresarial (Secretariado)

Inscricdo(des) Deferida(s)
N° de Inscricao/ Nome/ RG
013/José Carlos dos Santos/13.351.616

Relacéo dos 03 (trés) temas para AULA-TESTE
1.Estrutura de recursos humanos nas empresas;
2.nogBes de recrutamento interno, externo e misto;
3.Dindmicas de grupo para o desenvolvimento do trabalho em equipe e relacionamento
interpessoal no ambiente de trabalho.

Duracdo maxima da aula: 15 minutos
Data: 03/07/2015. Horario: 14h00

Componente curricular: 20. Aplicativos Informatizados Ill (Secretariado)

Inscricdo(Bes) Deferida(s)
N° de Inscricdo/ Nome/ RG
002/Flabiana Felipe Madeira/40.910.958-7

Relacéo dos 03 (trés) temas para AULA-TESTE
1.Software para edicdo de planilhas e formularios;
2.Software para criagdo de bancos de dados (acess);
3.Formatacéo de células.

Duragdo méxima da aula: 15 minutos
Data: 03/07/2015. Horério: 14h00

Componente curricular: 21. Assessoramento de Eventos (Secretariado)

- nao inscritos

Componente curricular: 22. Tecnologia em Ambientes Administrativos Il (Secretariado)

N° de Inscricdo/ Nome/ RG
012/Messias Santos da Costa/28.326.269-2

Relacéo dos 03 (trés) temas para AULA-TESTE
1.Ergonomia;
2.aplicativos de apoio;
3.E-commerce.

Duragdo méxima da aula: 15 minutos
Data: 03/07/2015. Horario: 14h00



